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O presente Termo de Referéncia visa Contratagdo de Empresa para Prestacdo de Servico de Assessoria e Consultoria
Técnica Especializada em Licitagdes e Contratos, para atender as demandas da Comissdo Permanente de Licitagdes
da Prefeitura Municipal de Cedral - MA
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a) O processo de contratagoes publtcas é um dos processos mais Iongos e complexos dentro da admlnlstragao
municipal, que envolve vérios setores do drgdo e necessita de um acompanhamento de cada etapa.

b) A Prefeitura Municipal ndo possui em seu quadro efetivo de funcionario, profissionais com especializagio
ampla para atuarem no departamento de LicitagGes e Contratos, diante disso a administracdo opta por
contratar a prestagdo de servigos de assessoria e consultoria a fim de orientar os servidores que atuam no
departamento de licitagdes, bem como acompanhar o andamento de todos os processos licitatorios desta
admlmstragao, oferecendo uma maior seguranc;a nos procedlmentos

‘3.1. Em conformldade com a Le| Comblementar 123 de 14 de dezembro de 2006 em seu amgo 48 mcnsos I
e lll, alterados pela Lei Complementar 147, de 07 de agosto de 2014, esta licitacdo tera:
3.1.1. Os itens com valor estimado de até RS 80.000,00 (oitenta mil reais), deverdo ser de participagdo
exclusiva de Microempresas — ME, Empresas de pequeno porte — EPP, inclusive Microempreendedor
Individual = MEI;
3.1.2. Reserva de Cota de até 25% (vinte e cinco por cento) para Microempresas — ME e Empresas de
Pequeno Porte — EPP, inclusive Microempreendedor Individual = MEI.
3.2. Acritério da administragdo publica e em observancia ao artigo 49, incisos Il e Ill, da Lei Complementar n?
123/2006, ndo aplicard o disposto no item acima, quando:

3.2.1. Na&o houver um minimo de 3 (trés) fornecedores competitivos enquadrados como microempresas ou
empresas de pequeno porte sediados local ou regionalmente e capazes de cumprir as exigéncias
estabelecidas no instrumento convocatdério; e

3.2.2. O tratamento diferenciado e simplificado para as microempresas e empresas de pequeno porte ndo
for vantajoso para a administragdo publica ou representar prejuizo ao conjunto ou complexo do
objeto a ser contratado.

4. VIGENCIA DA ATAE FUTUROS CONTRATOS = I ;
4.1 0 penodo de vigéncia da ATA sera de 12 (doze) meses e tera inicio a partlr da data de sua assinatura.
4.2. Aduragdo dos contratos, que por ventura forem originados da respectiva ARP, ficardo adstritos a vigéncia
dos respectivos créditos orgamentdrios, podendo ser renovados por até 60 (sessenta) meses nos termos
do inciso Il do art. 57 da Lei 8.666/93.
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5.1. Por se tratar a presente contratacdo de bens/serv:;os comuns, sugere se que a hcntacao seja reahzada na
modalidade Pregdo tipo MENOR PRECO, forma de adjudicacdo POR ITEM.
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6.1. Os pregos propostos deverao incluir todos 0s custos dlretos e |nd|retos :ncluswe 0s resultantes da
incidéncia de quaisquer fretes, impostos, taxas, contribuicbes ou obrigagdes trabalhistas, fiscal e
previdenciario a que estiver sujeito, e demais custos que incidam, direta ou indiretamente, na execugio
do objeto a ser contratado;

6.2. A proposta de preco deverd conter a discriminagdo detalhada dos servicos ofertados quantidade
solicitada, o valor unitdrio (numérico), valor total (numérico e por extenso), prazo de validade da proposta
de no minimo 90 (noventa) dias.

6.2.1. Encerrada a fase competitiva e de habilitagdo, os vencedores habilitados deverdo apresentar
proposta de precos readequada aos pregos finais ofertados nos mesmos termos acima estabelecidos;

6.2.2. As propostas e informagdes acima relacionadas vinculardo o vencedor a execugdo fiel dos servigos
ofertados, qualquer entrega diferente do apresentado, deverd ser aprovado pelo solicitante.

7.1. O edital da licitagdo definird todas as exigéncias de habilitagdo, devidamente regulamentada pela
legislagdo vigente, em especial as luzes da Lei n2 10.520/02 e no que couber, a Lei n® 8.666/93 e ulteriores
alteragdes, exigindo principalmente documentacio relativa a:

7.1.1. Habilitagdo juridica;

7.1.2. Regularidade fiscal e trabalhista;

7.1.3. Qualificacdo técnica;

7.1.4. Qualificagdo econdmico-financeira;

7.1.5. Cumprimento do disposto no inciso XXXIIl do art. 72 da Constituicdo Federal;

QUﬁLIFtCACﬂO DOS PRQFONENTES

8.1. Atestado/Declaracdo de Capaadade Tecnlca compatlvel com o objeto desta ||c1tat;ao expedldo por
pessoa juridica de direito publico ou privado, que o licitante prestou ou estd prestando de modo
satisfatério, servicos da mesma natureza e/ou similares ao da presente licitacio compativeis em
caracteristicas, quantidades e prazos.

8.1.1. Of(s) atestado(s) ou declaragdo(des) devera(do), obrigatoriamente, possuir nimero de contato do
declarante e a relacdo do(s) servicos contendo no minimo: descricdo, unidade de medida e
quantitativo(s) prestado(s).

9.1. A forma de execu«;ao do ObjEtO sera medtante apresentagao de Ordem de Serwgo da Secretaria
Solicitante, devidamente assinada por servidor autorizado, contendo identificacdo do solicitante,
quantidade solicitada, valor de cada servigo solicitado e local para execugdo;

9.2. A execugdo dos servigos devera ser feita de forma parcelada de acordo com a necessidade deste Orgéo;

9.3. Os servigos serdo aceitos apds inspegdo realizada pelo Gestor da ARP e/ou Fiscal de Contrato ou pelo
servidor encarregado, podendo ser rejeitado caso ndo atenda ao quantitativo solicitado ou ndo esteja em
conformidade com as exigéncias deste termo de referéncia.
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O objeto do presente procedimento deve ser executado em horario comercial, das 08:00hrs as 12:00hrs e das
14:00hrs as 18:00hrs, em dias Uteis, conforme Ordem de Fornecimento/Servigo.
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11.1. O pagamento sera efetuado em moeda corrente nacional, em até 30 (trinta) dias corridos apds o
recebimento definitivo do objeto, por meio de ordem bancaria emitida em nome do proponente
vencedor, para crédito na conta corrente por ele indicada.

11.2. Para pagamento, o Contratado deverd apresentar Nota Fiscal discriminativa, acompanhada das Certiddes
Negativas de Débito do FGTS, Trabalhista, Receita Municipal, Estadual e Federal.

11.3. A Contratante efetuard a retengdo e o recolhimento de tributos, quando a legislagdo assim exigir.

11.4. Nenhum pagamento serd efetuado ao contratado caso o mesmo se encontre em situacdo irregular

perante ao Fundo de Garantia Sobre Tempo de Servigo (FGTS), Certiddo Negativa de Débito Trabalhista

(CNDT) e os Tributos Federais, Estaduais e/ou Municipais, conforme o caso.

3

12.1. Promover, por meio do Gestor da ARP e/ou Fiscal de Contrato designado por Portaria, o
acompanhamento da execugdo dos servicos e a fiscalizagdo do contrato, sob os aspectos qualitativos,
anotando em registro préprio as falhas detectadas e comunicando a Contratada as ocorréncias de
quaisquer fatos que, a seu critério, exijam medidas corretivas por parte da mesma;

12.2. Permitir o acesso dos empregados da Contratada as suas dependéncias para a execugdo do objeto,
qguando for o caso;

12.3. Prestar informacdes e os esclarecimentos pertinentes que venham a ser solicitados pelos empregados da
CONTRATADA ou por seus prepostos;

12.4. Efetuar o pagamento devido pela execugdo do objeto, desde que cumpridas todas as formalidades e
exigéncias da ARP e/ou Contrato;

12.5. Rejeitar, no todo ou em parte, a execugdo do objeto em desacordo com as exigéncias deste Termo de
Referéncia;

12.6. Notificar, por escrito a Contratada, ocorréncia de eventuais imperfeigdes no curso de execugdo do objeto,
fixando prazo para a sua correcdo;

12.7. Proporcionar todas as facilidades para que a Contratada possa realizar a execugio do objeto;

12.8. Fiscalizar para que durante a vigéncia do ARP e/ou Contrato sejam mantidas as condi¢des de habilitagdo
exigidas na licitagdo.

extraordinario ou anormal que ocorra durante a execugdo do objeto, para adog¢do de medidas cabiveis;

13.2. Prestar todos os esclarecimentos que forem solicitados pelo Gestor da ARP e/ou Fiscal de Contrato,
atendendo de imediato as reclamacbes;

13.3. Reparar, corrigir, remover, refazer ou substituir imediatamente, as suas expensas, no todo ou em parte,
0 objeto, em que se verificarem imperfeicdes, defeitos, incorregdes ou que vierem ser rejeitado pelo
Gestor da ARP e/ou Fiscal de Contrato;

13.4. Arcar com despesas decorrentes de qualquer infragdo seja qual for, desde que praticado por seus técnicos
durante a execugdo do objeto contratado, ainda que no recinto da Contratante;

13.5. Fornecer, na forma solicitada pelo Gestor da ARP e/ou Fiscal de Contrato, Relatdrio de Atividades
realizadas;
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13.6. Assumir a responsabilidade por todos os encargos previdencidrios e obrigagdes sociais previstos na
legislacdo social e trabalhista em vigor, obrigando-se a salda-los na época prépria, uma vez que os seus
empregados ndo manterdo nenhum vinculo empregaticio com a Contratante;

13.7. Assumir, também, a responsabilidade por todas as providéncias e obrigagbes estabelecidas na legislacdo
especifica de acidentes do trabalho, quando, em ocorréncia da espécie, forem vitimas os seus
empregados no desempenho das atividades pertinentes ao contrato ou em conexdo com elas, ainda que
nas dependéncias da Contratante;

13.8. Executar fielmente o objeto contratado, de acordo com as normas legais, verificando sempre o seu bom
desempenho, cumprindo os prazos estabelecidos em conformidade com a proposta apresentada e nas
orientacdes do Gestor da ARP e/ou Fiscal de Contrato, observando sempre os critérios de qualidade dos
servicos a serem contratados;

13.9. Executar o objeto através de pessoas idoneas, assumindo total responsabilidade para quaisquer danos ou
faltas que as mesmas venham a cometer no desempenho de suas fungdes, obrigando-se a indenizar a
Contratante, por todos os danos e prejuizos que eventualmente ocasionarem;

13.10.Responsabilizar-se solidariamente com os fornecedores dos materiais (fabricante, produtor ou
importador) pelos vicios de qualidade e/ou quantidade que os torne irrecuperéveis, impréprios ou
inadequados a utilizagdo a que se destinam ou que lhes diminua o valor, assim como por aqueles
decorrentes da disparidade com as indicages constantes da embalagem.

\TUAIS

14.1. Adverténcia;
14.2. Multa, na forma prevista no instrumento convocatdrio ou no contrato;

14.3. Suspensdo temporadria de participagdo em licitagdo e impedimento de contratar com a Administracdo, por
prazo ndo superior a 05 (cinco) anos;

14.4. Declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Publica enquanto perdurarem
os motivos determinantes da puni¢do ou até que seja promovida a reabilitagdo perante a propria
autoridade que aplicou a penalidade, que serd concedida sempre em que o contratado ressarcir a
Administracdo pelos prejuizos resultantes e apds o prazo da sancdo aplicada com base no inciso anterior.

i FhivL e i B i R Rl e :
15.1. E vedada a subcontratagdo parcial do objeto, associagdo da CONTRATADA com outrem, a cessdo ou

transferéncia, total ou parcial do contrato, bem como a fusdo, cisdo ou incorporacio da CONTRATADA,
ndo se responsabilizando a CONTRATANTE por nenhum compromisso assumido por aquela com terceiros;

15.2. E permitida a subcontratacdo de bens/servicos de natureza acesséria e instrumental, pelos quais a
CONTRATADA manter-se-a integralmente responsével.
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1 Servigos técnicos especializados em assessoria e
consultoria nos processos licitatorios e contratos
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administrativos;Assessoria na atualizacdio de Leis,
Decretos, Portarias e Regulamentos especificos na drea de
licitagbes;Assessoria na elaboragdo de minutas de
editais;Revisdo nos processos licitatérios ja existentes,
‘ emitindo relatérios das observagGes apuradas;Orientacdo
aos profissionais da drea de licitacdo, gestores e demais
setores correlatos ao procedimento licitatdrio;Assessoria
na emissdao de pareceres e elaboracdo de rotinas e
procedimentos;Assessoria no que for pertinente aos
procedimentos licitatérios perante os drgdos de
controle;Demais servigos de assessoria e consultoria
correlatos a drea de licitacdo.

Cedral = MA, 4 de Janeiro de 2021.
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